
鄞州中学 2024学年第一学期第一周工作菜单

日 期 工 作 安 排 分管部门 时 间 地 点

8月 31日（周六） 始业教育 学生成长中心 16:05 教室

9月 1日（周日） 开学典礼 团委 18:00 操场

其

他

整

体

性

工

作

教学服务中心：

1.周六自主学习方案确定、周日培优方案研讨；

2.大讲堂学生遴选及学习管理方案确定；

3.选修课课程介绍；

4.高考录取汇总；

5.高三年级 Z20 学情分析会（9 月 2日，高三议事室）；

6.学生证注册。

学生成长中心：

1.学生报到及始业教育（8 月 31 日 16:05，广播讲话）；

2.班主任工作学年考核；

3.军训宣传窗布置；

4.新学年搭档治班制度推进；

5.心理：全校特殊类型学生筛查。

教师发展中心：

1.继续教育师训平台报名、审核；

2.各组公开课、主题教研活动汇总。

工会：

1.工会委员及工会组长会议。

信息服务中心：

1.智慧黑板使用前维护；

2.教师办公设备安装维护；

3.期初电教委员会议及高一电教委员的智慧黑板使用培训；

4.校园平台的新学期初始化工作。

党政服务中心：

1.教师考核；

2.新闻管理上报平台、结对信息网站维护；

3.库车二中骨干教师到访；

4.凉山州青年优秀教师跟岗学习相关接应；

5.整理、归类 2023 学年教学档案；

6.收回暑期出入境教师护照。

后勤保障中心：

安全文明办：

1.校园安全排查、整治；



总务处：

1.开学典礼保障工作；

2.校园卫生清理、空调排水沟清理、消防检查；

3.外墙面防护项目、办公室改造收尾工作，验收、审计；

4.食堂新服务单位磨合、食堂小卖部检查。
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