
鄞州中学 2022学年第二学期第二周工作菜单

日 期 工 作 安 排 分管部门 时 间 地 点

2月 13日（周一） 高一市统考 高一段 13-15日 教室

2月 13日（周一） 安全工作例会 安全文明办 15:05 行政楼会议室

2月 14日（周二） 高三十校联考 高三段 14-16日 教室

2月 15日（周三）
德育处三年规划实施情况

反馈及讨论
德育处 12:30 高二议事室

2月 17日（周五） 行政例会 校务办 10:10 行政楼会议室

2月 18日（周六） 家委会改选大会 德育处 13:30 高二阶梯教室

2月 18日（周六）
家长学校活动之一：

心理专题讲座
德育处 14:30 高二阶梯教室

其

他

整

体

性

工

作

教务处：

1.高一市统考（13-15 日）

2.高三十校联盟考（14-16 日）

3.初三科技素养大讲堂活动（13 日）

4.学科竞赛辅导

5.高一七选三走班秩序情况反馈与调整

6. 高一、高二培优活动

7.学生证注册

德育处：

1.专项工作：期初教室、寝室卫生整顿

2.宣传工作：先进班级风采展。

3.特色工作：①德育处三年规划实施情况反馈及讨论（时间：2月 15

日，地点：高二议事室）。

②“搭档治班”制度：新学期申请名单汇总

4.家校联系：①家委会改选大会（时间：2月 18 日，地点：高二阶

梯教室，参加对象：各班三名家委会代表）。

②家长学校活动之一：心理专题讲座。

5.团委：新学期团员注册。

教科处：

1.继续教育师训平台报名审核

2.鄞中教研杂志第 63 期征稿

安全文明办：

1.安全工作例会

招考办：

1.喜报制作及发放

信息中心：

1.继续做好校园平台的新学期配置工作，包括新教师账号建立及人员变



动等工作

2.继续做好教科网 IP地址改造工作

3.召开各班电教委员会议

校务办：

1.法人年检工作，教师资格证贴标盖章

2.全国教师管理信息系统相关内容补充完善

3.蓝青编教师部分业务档案从蓝青初中转至高中后归档整理

4.完成校务办工作计划、学校工作计划及党建计划

5.整理人事档案

总务处：

1.2022 年度食堂管理专项检查相关材料准备，迎接上级部门检查

2.校园平安自查

3.进一步完善运动场及周边配套设施改造项目

4.困难补助学生统计

5.收费前期工作及劳动年报、经费年报等上报

6.完善近三年学生健康档案，迎接上级部门检查

校务办
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