校庆平台校庆动态信息录入简明教程
1、 登录

在浏览器的地址栏中输入http://www.yzms.cn，回车。

出现一个登录框！如图一。
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输入用户名，密码，验证码。按登录按钮。默认进入首页。

2、 首页
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进入首页，如图点击红线框标识的“信息维护”。进入信息维护页面。
3、 信息维护
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点击六十校庆，点击校庆动态，点击“添加”。
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1标题：必填，为该文章的标题。

2该文章所属的栏目（无需修改）

3文章基本属性

4文章阅读范围

5在文章中插入图片
6在文章中插入附件
在输入内容的时候，我们常常将Word里面的文字复制到内容输入框中。此时，会出现如下情况：
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选“确定”后，出现如下情况：
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将光标的焦点放入输入框中，按住Ctrl键和V键，将内容粘贴如输入框中。
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按“确定”按钮。

在文章中插入图片。点击上图5的按钮
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点击浏览
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选择图片
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点上传按钮，将文件传至服务器。点取消。
在图片上按右键，选属性，还可以设置图片的基本参数。
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插入附件， 
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点击下图中的6，出现如下图：
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点击浏览

[image: image14.jpg]BB

xpF:

PR K33
CELR

B 7 U =[x

»BWSEWL}EEEM%E#»FH%& Iﬁzma%ﬁ%}%ﬁmm%au IR
FHERAIhE (EE 8 %At 23T A BN

AT

B 192.168.0.16

[EE O 2 P E
[DEmzE
3 B 105, BRI, pms
|SRLaE S0 BAES2. pe

pek Guick Comect [S]08 BAELSS. pne
Esmm pehayvbere [SJ0s. AR pne
K)o APES. je (308 BAEH pne
[Slot APER me SJor AR pne
(H02 6T joe [SJor AR e
(S]oz BT pme )08 FRAIEE] pne
)05, (R jpe (308 B pne
)03 {E R4 pne. |6 cBTchectSheeddZefBdcb119. jpg.
EJos. fER#P. jpe b Dowslosd
@m ERHP pre rLesh s WA
RN jpe Gacm
@ns BRI e (SIS AEERRL e
e —

THE W i I | AFQ

IHAM@:  [EEFALE &

¥ e

TR
Zﬁ 18

}Eﬂc pale

7tk





选择要上传的附件文件。点击上传：
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点取消
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附件显示如上。

最后点击完成，发布文章。
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点击编辑，可以重新修改文章。点击删除，可以将文章从网站中删除

点上面的预览，查看文章的具体效果。
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