2009~2010学年第一学期现技组工作计划
08学年现技组圆满完成了学校布置的各项工作，并在学校的青少年科普教育竞赛方面获得了优异的成绩。新学年，为了响应学校科学管理的指导思想，并为今后新学校的发展作准备，结合现技组这几年的发展需求及趋势，本着发挥教研组自身特长，优势互补，为本学年的第一学期制定了如下几方面发展思路。
1、响应学校新时期科学管理的新思路，规范教研组各部门，各项工作的组织管理。分为五大部分工作：
一、学科教学，为在新学年的高/会考中获得更好的成绩，对信息技术、通用技术两门学科的日常教学，考评测试进行了再深入的研讨，要求备课组长组织任课教师对整学年的教学有个细致周详的教学进程设计，并确定学年各个阶段，特别是期中期末的考评工作，合理规划教学进度，把握难易程度。提高教学的实际效果，根据新课程的变化改进原有较落后的教学方法，更新教学资源。
二、信息中心工作，包括制度建设及具体操作规范的制定，改进多媒体设备的管理，包括使用、维护、更新、报损等相关流程的规范化建设。
具体措施有：1）、配合教务处、德育处制定并实施鄞州中学《教室多媒体使用及维护条例》的实行，旨在改观现有教室多媒体设备的不合理使用，如学生不规范使用设备，非教学时间的多媒体设备的不正常使用等，从而了提高设备的使用效率和使用寿命。对各个班级教室的多媒体设备的使用维护进行奖惩。
2）、根据学校新时期及今后新学校的长远发展需要，制定和完善现有的学校多媒体教学办公设备的管理制度。建立了一系列的设备申报、更新、日常维护等工作流程，诸如，《教室多媒体设备更新/维护/使用》表，《办公用设备更新/维护》申报表，《办公常用耗材申领》表等，并拟定在本学年内制定《鄞州中学信息手册》，手册内容包括，现技组各部门涉及的工作范围，日常工作的流程，涉及的相关管理规范制度，常见问题解答等，学校各部门，各单位，各个班级凡涉及学校信息资源硬件/软件方面的内容，都可在手册中查询并解答。与此同时，将相关信息以电子查询的形式，在校园网内供相关人员查询参照，手册的设计旨在方便广大师生解决日常工作中遇到的信息技术方面的问题和困惑，又提高现技组在处理学校日常信息工作方面的效率。本学期初步设计出手册的大致框架结构，下学期设计具体内容并征求各方意见。
3）、建设和完善鄞州中学信息数字化网络办公系统，包括学校门户网站的建设，校园内网资源的建设，包括日常教学OA系统，教学数字化资源库的建设，数字化图书馆系统的建设，学生自学学习系统等。迎接鄞州区数字化校园评比。
三、图书馆工作，将图书馆馆藏图书的更新工作制度化，常规化，定期新进图书，并且联合教务处，德育处做好学生的图书借览工作，保证学生有一定量的图书借览量。与此同时，作好数字化图书系统的建设，以适应新学校的发展需求，开始制定今后相关的图书馆建设规划。

四、科普教学工作，进一步完善科普教育课程化建设，规范课程的各项工作，并重视指导老师的师训及学生竞赛的培训工作，对各个科普项目特别是竞赛项目重点扶持，加快课程化建设工作，以适应日趋变化的竞赛形势，并做好各个科普项目协会的组织建设工作。
五、内部管理，除按照学校要求的相关管理机制外，进一步建全现技组 《师训/学生活动的预申报制度》，诸如教研组活动，教师培训活动，教研组组织的学生活动的计划申报，建立了《师训/学生活动申请预案》表，现技组的所有活动，特别是校级以上的活动，提前申请，书写预案，提交学校中层部门以上审批，通过后提交活动具体方案及相关部门协调通知。
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